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RETROCESSIONE DI LOCULO 
 

 

RIFERIMENTO NORMATIVO:  
Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria art. 91; 

NUMERO ANNO: 
2 

SETTORE:  
 
AFFARI GENERALI -ISTITUZIONALI 

SERVIZIO: 
 

DEMOGRAFICO-CIMITERIALE 

RESPONSABILE  DEL PROCESSO Responsabile di Servizio: 
DOTT.MARTA PAGLIARULO 
Responsabile di Procedimento: 
Ferrandi Giovanna 

INTERNA 
 

 
 
ISTANZA 

ESTERNA 
Cittadino 

 
 

 
TIPOLOGIA ATTO FINALE 
 
 

 
Comunicazione  di avvenuto accoglimento della 
domanda 
 
 

 
NOTE 
 
 
 

 

 

 
EDIZIONE REVISIONE PREPARATO CONTROLLATO APPROVATO 

Numero: 1 
Data: 13.3.2004 

Numero: 0 
Data: 13.3.2004 
 

Responsabile di Settore Responsabile Gestione 
Qualità 

Direttore Generale 
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RESPONSABILITA’                    ATTIVITA’ DOCUMENTO TEMPI 

Servizio Demografico 

Cimiteriale 

RICHIESTA UTENTE 

trasmissione richiesta al servizio 
cimiteriale 

richiesta di sopralluogo all'ufficio 
tecnico  al fine di verificare la stato 
di conservazione del loculo  e 
determinare la quota di rimborso a  

RICHIESTA 
COMPLETA?  

richiesta 
documentazione 
integrativa 

effettuazione 
sopralluogo e 
fissazione della 
% di rimborso  

acquisizione esito sopralluogo 

comunicazione al richiedente 
della somma che si intende 
rimborsare a fronte della 
retrocessione  e relativa 
accettazione 

verbale 
sopralluogo  

richiesta 

lettera 

utente 
accetta?  archiviazione 

richiesta 

Servizio Demografico 

Cimiteriale 

Servizio Demografico 

Cimiteriale 

Servizio Demografico 

Cimiteriale 

Servizio Demografico 

Cimiteriale 

Servizio Demografico 

Cimiteriale 
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RESPONSABILITA’                    ATTIVITA’ DOCUMENTO TEMPI 

Servizio Demografico 

Cimiteriale 

REDAZIONE DETERMINAZIONE 
DI ACCETTAZIONE ALLA 
RETROCESSIONE DI LOCULO DA 
PARTE DEL PRIVATO 

comunicazione all'utente 
dell'accoglimento della richiesta di 
retrocessione del loculo 
all'Amministrazione Comunale e del 
rimborso in suo favore della tariffa di  
concessione 

determinazione   9  

Aggiornamento del programma  o 
cartaceo per  la gestione del cimitero al 
fine di: 
a) reinserire il loculo retrocesso tra 
quelli disponibili per la  vendita; 
b)aggiornare la situazione dei contratti 
di concessione; 

5  

43 

Servizio Demografico 

Cimiteriale 


