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CONCESSIONE CIMITERIALE 
 

 

RIFERIMENTO NORMATIVO:  
REGOLAMENTO di POLIZIA Mortuaria art. 82 e art. 83, 

NUMERO ANNO: 
25 

SETTORE:  
 
AFFARI GENERALI e ISTITUZIONALI 

SERVIZIO: 
DEMOGRAFICO-CIMITERIALE 

RESPONSABILE  DEL PROCESSO Responsabile di Servizio: 
Dott.Marta Pagliarulo 
Responsabile di Procedimento: 
Ferrandi Giovanna 

INTERNA 
 
 

 
ISTANZA 

ESTERNA UTENTE 

 
 
TIPOLOGIA ATTO FINALE 
 
 

 
Contratto di concessione cimiteriale 

 
NOTE 
 
 
 

 

 

 
EDIZIONE REVISIONE PREPARATO CONTROLLATO APPROVATO 

Numero: 1 
Data:  
13.3.2004 

Numero: 0 
Data:  
13.3.2004 

Responsabile di Servizio Responsabile Gestione 
Qualità 

Direttore Generale 
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RESPONSABILITA’                    ATTIVITA’ DOCUMENTO TEMPI 

Servizio Demografico 

Cimiteriale 
RICHIESTA UTENTE  modulo richiesta 

Assistenza alla compilazione del modello di 
richiesta e acquisizione  del numero di protocollo; 
formulazione dell'importo tariffario e compilazione 
della distinta di pagamento per la concessione e 
per il deposito delle spese contrattuali,  da 
consegnare all'utente per il pagamento 1  

7  

Servizio Demografico 

Cimiteriale 

Servizio Demografico 

Cimiteriale 
trasmissione al servizio ragioneria, 
della distinta di pagamento per  
emissione ordinativo di incasso 

acquisizione dall'utente della 
ricevuta di pagamento  

concessione di 
LOCULI ed OSSARI 

Concessione di: 
TOMBE 
TERRENI  per COSTRUZIONE 
CAPPELLE 

stipulazione contratto 
di concessione  
mediante scrittura 
privata 

formalizzazione testo  del 
contratto in originale + copie 

acquisizione del contratto registrato dal 
Servizio Affari Generali,  ed invio copia 
all'interessato. 
Annotazione del contratto nell'apposito 
registro servizi cimiteriali 

Servizio Demografico 

Cimiteriale 

Redazione contratto di 
concessione in forma 
amministrativa e trasmissione 
al servizio Affari Generali per 
la  relativa registrazione  

10 

18 

convocazione utente per 
stipulazione contratto 

invio copia contratto all'interessato; 
annotazione contratto  nel registro  
concessioni cimiteriali 

10 

i tempi sono quantificati per 
la parte che deve epletare 
l'ufficio servizi cimiteriali 


