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RICEVIMENTO COMUNICAZIONE DI VICINATO    
 

EDIZIONE REVISIONE PREPARATO CONTROLLATO APPROVATO 

Numero: 1 
Data: 13/03/04 
 

Numero: 1 
Data: 13/10/06 

Responsabile di Servizio  Responsabile Gestione 
Qualità 

Direttore Generale 

 

 
 
RIFERIMENTO NORMATIVO:  
D. Lgs. 114/1998   

NUMERO ANNO: 
6 

SETTORE:  
ATTIVITA’ PRODUTTIVE  

 

SERVIZIO: 
COMMERCIO ATTIVITA’ PRODUTTIVE 

RESPONSABILE DEL PROCESSO Responsabile di Servizio: Barbara Maffini  
 
Responsabile di Procedimento: 
 

INTERNA 
 
 

 
ISTANZA 

 
ESTERNA 
 

Utente  

 
 
TIPOLOGIA ATTO FINALE 
 
 

 
Formazione silenzio assenso     

 
NOTE 
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RICEVIMENTO COMUNICAZIONE ESERCIZIO DI VICINATO    
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Commercio  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

RESPONSABILITA’ ATTIVITA’ DOCUMENTO 

/Richiesta apertura 
esercizio di vicinato /  

/Comunic. 
Art. 10- bis 
L. 241/90 / 

Servizio  Commercio 

Servizio  Commercio   

/Controde 
duzioni/  

Servizio  Commercio  

/Richiesta eventuale documentazione interna / 
esterna/: 

• certificato penale / carichi pendenti  

• eventuali ulteriori accertamenti   

• conformità urbanistico-edilizia 

/Documentazione 
completa?  

Modello 
COM1 

Formazione silenzio 
assenso 

Apertura esercizio  

Servizio Commercio  

Servizio  Commercio 

       NO 

 SI 

Servizio  Protocollo  

Protocollazione della richiesta e 
trasmissione al Servizio Commercio 

 

/Acquisizione e verifica eventuale  
documentazione interna /esterna: /  

  

SI 

Servizio  Commercio  

/Esame della richiesta e della 
documentazione prodotta a 
corredo/  

/Lettera/    

NO 

 /Comunicaz. 
diniego/ 

Predisposizione  presa d’atto 
Comunicazione al Servizio Tributi e 
Polizia Locale 

lettera 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
30 
 

/Comunicazione avvio 
procedimento /   

TEMPI gg. 

Lettere 

/richiesta integraz. 

documentazione/  

/ Ricez. documentaz. 
Integrativa/   

/Lettera/ 

/Comunicaz. 
Ricevibile?/  

NO 

/Comunicaz. motivi  
ostativi accoglimento 
istanza/  

/Ricezione ed esame 
event. memorie/osserv/  

Servizio Commercio  

/Osservaz. 
accolte? / 

SI 

/Servizio Commercio/  

Il termine di giorni 30 si intende interrotto in attesa di 
integrazione della documentazione oltre che in caso di 
comunicazione di motivi ostativi all’accoglimento 
dell’istanza  

/lettere/ 

/lettera/ 


